. 3 ,_ s : Sttt ottt ottt ottt e
(W 5 ¥ Y v
F 2 8

_N\xm\\m\m\\mx\mx\mﬁm\m\m\m\m\mﬁm\x\mﬁmm&m‘

SNy

S N A A R RS NNINN SR AR AR LA SRR NN AR AN NS MR NRAAN

b bt

|
RS

NN

T~

N

STADT AKEN (ELBE)

Titigkeitsaufnahme Stellenausschreibung -
2um nachstmoglichen Sachbearbeiter*in Controlling/Kosten- und

Zeitpunkt A i .
Leistungsrechnung/Organisation (m/w/d)
Vertragsart

Volizeit, unbefristet Bei der Stadt Aken (Elbe) ist zum nachstméglichen Zeitpunkt die oben genannte Stelle in Vollzeit zu besetzen. Die Stelle
ist unbefristet.

Ansprechpartner

Herr Nauendorf

lhre Aufgabenschwerpunkte:
034909/80424

Controlling
Bewerbungsfrist
29.04.2024 ¢ Erstellung von Controlling-Berichten (Reporting)

« Erstellung des Berichtswesens fiir Entscheidungstrager sowie politische Gremien
Wir weisen darauf hin, dass
nur vollstandig und
fristgerecht eingereichte « Kontinuierliche Weiterentwicklung von betriebswirtschaftlichen Steuerungsinstrumenten

Bewerbungen berucksichtigt « Erstellung von projektbezogenen Controlling-Analysen
werden.

< Beratung und Unterstiitzung in betriebs- und haushaltswirtschaftlichen Fragestellungen

« Unterstltzung in der Gebuhrenkalkulation, Datenerhebung im Rahmen von Benchmark-Vergleiche sowie

Kosten, die im Gebuhrenvergleiche

Zusammenhang mit dem ¢ Unterstlitzung im Bereich Finanzen
Bewerbungsverfahren
entstehen, werden nicht
erstattet.

Kosten- und Leistungsrechnung

¢ Durchfuihrung der Kosten- und Leistungsrechnung sowie Weiterentwicklung

e Betreuung und Auswertung der Zeiterfassung aus der Kosten- und Leistungsrechnung

< Anpassung der Kostenarten, Kostenstellen, Kostentrager in Abstimmung mit der Kdmmerei
« Durchfuhrung der Monatsabschlisse in der KLR/Aufbau Berichtswesen

Organisation und Personal

« Unterstitzung in Organisations- und Personalentwicklungsfragen
« Mitwirkung bei bzw. Durchfiihrung von Projekten

« Dokumentation organisatorischer Sachverhalte

¢ Durchfuhrung von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

« Entwicklung und Auswertung von Fragebdgen

« Konzeption ders Hard- und Softwareeinsatzes

« Erstellung von Organisationsanweisungen (Weiterentwicklung von Dienstvereinbarungen und
Dienstanweisungen)
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Die Aufzahlung ist nicht abschlieRend und erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Eine Anderung des
Aufgabengebietes bleibt dem Dienstvorgesetzten jederzeit im rechtlichen Rahmen vorbehalten.

Ihr Profil:

Wir suchen eine engagierte Persénlichkeit mit vertieften und praxiserprobten Kenntnissen in der Verwaltung, die
neben einem sicheren Auftreten, Teamfahigkeit und Belastbarkeit durch Flexibilitéat berzeugt und sich fiir die
Belange der Stadt Aken (Elbe) einsetzt.

Folgende Anforderungen miissen Sie erfillen:

« erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches oder verwaltungswirtschaftliches Fachhochschulstudium
(Bachelorabschluss) oder abgeschlossene Berufsausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r, Abschluss BI-
Lehrgang oder eine vergleichbare betriebswirtschaftliche Ausbildung

« Sie besitzen erste Berufserfahrung in den Bereichen Buchfuihrung, Kostenrechnung und/oder Controlling und
ein hohes Maf an Zahlenverstandnis.

Folgende Anforderungen sind besonders wichtig:

¢ ausgepragte analytische und konzeptionelle Fahigkeiten
e Team- und Kommunikationsféhigkeit
¢ {berdurchschnittliche Einsatz- und Leistungsbereitschaft

« sichere Kenntnisse im Umgang mit dem PC einschlie3lich Standardsoftware MS Office sowie Bereitschaft zur
Einarbeitung in Spezialsoftware

¢ gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermégen (gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift)

* hohes MaR an Einsatzbereitschaft, Organisationsféhigkeit, selbststandige Aufgabenwahrnehmung,
Belastbarkeit

¢ birgerorientiertes, sicheres und freundliches Auftreten
¢ Fihreschein Klasse B

Die Erfiillung folgender Anforderungen ist wiinschenswert:

« Sie haben betriebswirtschaftliche Kenntnisse im Bereich des Controllings und der Ablaufe in einer kommunalen
Verwaltung.

Wir bieten lhnen:
« einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

« eine leistungsgerechte Vergiitung entsprechend des Tarifvertrages des Offentlichen Dienstes (TV6D-V) mit
allen Ublichen Sozialleistungen (betriebliche Altersvorsorge, vermdgenswirksame Leistungen,
Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung)

« flexible Arbeitszeiten und freundliche Atmosphére in einem engagierten Team
« regelmaRige Moglichkeiten zur kontinuierlichen fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung
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Die Auswahl erfolgt nach Eignung, Beféhigung und fachlicher Leistung. Bewerbungen von Frauen sind ausdricklich
erwiinscht.

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Frauen nach Bundesgleichstellungsgesetz,
schwerbehinderte Menschen - auch Gleichgestellte - nach Maf3gabe des § 2 Sozialgesetzbuch - Neuntes Buch (SGB IX)
bevorzugt berlicksichtigt. Zur angemessenen Berlicksichtigung einr Schwerbehinderung bitte wir, einen Nachweis iber
die Schwerbehinderung/Gleichstellung den Bewerbungsunterlagen beizufiigen.

Fuhlen Sie sich angesprochen?

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (insbesondere llickenloser,
tabellarischer Lebenslauf, Darstellung des Ausbildungs- und beruflichen Werdeganges sowie Zeugniskopien (Schule,
Ausbildung, qualifizierte Arbeitszeugnisse)) bis zum 29.04.2024 bevorzugt tGiber unser Online-Bewerbungsportal unter
www.aken.de (Virtuelles Rathaus/Stellenausschreibungen). Dort ist das Einreichen Ihrer Bewerbungsunterlagen per Malil
oder als Online-Bewerbung mdglich.

Sie kénnen Ihre Bewerbungsunterlagen jedoch auch auf dem klassischen Weg an folgende Anschrift senden:

Stadt Aken (Elbe)

Kennwort: Bewerbung SB Controlling
Markt 11

06385 Aken (Elbe).

Bitte geben Sie auch lhren frihestmdglichen Eintrittstermin an.

Bitte sehen Sie mdglichst von einer Papierbewerbung ab. Die Riicksendung von postalisch eingegangenen
Bewerbungsunterlagen kann nur gegen Beifligubng eines ausreichend frankierten Riickumschlages erfolgen.

lhr Ansprechpartner fir Rickfragen ist Herr Nauendorf und erreichbar unter 034909/80424.

Es wird darauf hingewiesen, dass Sie mit lhrer Bewerbung gleichzeitig lhr Einverstandnis zur elektronischen
Verarbeitung lhrer persénlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens erteilen. Die Verarbeitung
der erhobenen Daten erfolgt nach den Anforderungen der EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) und des
Bundesdatenschutzgesetzes (BDSG).

Jan-Hendrik Bahn
Birgermeister
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Aken (Elbe), 12.04.2024
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http://www.aken.de/

